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/A. Descrierea necesitatii de produse/servicii/lucrari
Scop/Destinatie:

B. Fundamentarea necesitatii

C. Contributia satisfacerii necesitatii la indeplinirea
obiectivelor autoritatii contractante sau la functionarea
acesteia

D. Justificarea alegerii modalitatii de satisfacere a
necesitatii

E. Necesitatea in contextul legislatiei in achizitii
publice

F. Valoarea estimata a produselor/serviciilor/lucrarilor
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G. Calendarul procesului de achizitie publica in
vederea satisfacerii necesitatii

H. Perspectiva pe termen scurt: fondurile alocate
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acestora

|. Perspectiva pe termen lung: accesul la toate si
fiecare dintre resursele complementare - inclusiv
resurse financiare - pentru utilizarea sau exploatarea
rezultatului contractului, ca urmare a satisfacerii
necesitatii

J. Descrierea caracteristicilor solicitate pentru produse/lucrari/servicii (conform art. 156, alin.(1)
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1.Modalitatea utilizata pentru descrierea
caracteristicilor

2. Aspecte legate de ciclul de viata al
produselor/serviciilor/lucrarilor ale caror
caracteristici sunt descrise in Caietul de sarcini
3.Caracteristici incluse in Caietul de sarcini care ar
putea avea ca efect favorizarea sau eliminarea
unor operatori economici sau a anumitor produse
4. Transferul drepturilor de proprietate intelectuala
5. Includerea conceptului de proiectare pentru toate
categoriile de utilizatori

6. Reglementari obligatorii in domenii precum cel al
mediului, cel social si cel al relatiilor de munca care
trebuie respectate pe parcursul executarii
contractului de achizitie publica

7. Institutiile competente de la care se pot obtine
informatii detaliate privind reglementarile Tn
domeniul mediului, social si al relatiilor de munca
care trebuie respectate pe parcursul executarii
contractului de achizitie public

8. Factori cheie pentru succesul procesului de
achizitie publica si satisfacerea necesitatii

TOTAL lei cu TVA

TVA

TOTAL lei fara TVA
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de procese de achizitie publicd sau a procesului de achizitie publica se face printr-o adresa care sa
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INSTRUCTIUNI PENTRU COMPLETAREA REFERATULUI DE NECESITATE

A. Descrierea produselor/serviciilor/lucrarilor care urmeaza sa fie achizitionate

Introduceti achizitia care face obiectul
acestui Referat de necesitate

[Produse/servicii/lucrdri — astfel cum sunt acestea identificate la nivel de
compartiment de specialitate beneficiar al achizitiei]

Precizati

destinatia achizitiei
urmeaza a fi satisfacuta necesitatea

prin care|

Sau

[Selectati, dupd caz, fie:
-realizarea unui interes public

-asigurarea functiondrii autoritdtii contractante, in vederea indeplinirii
misiunii/obiectivelor pentru care aceasta a fost infiintatd.]

public

Realizarea

unui

interesjsau

Asigurarea

functionarii
contractante, in vederea Tindeplinirii
misiunii/obiectivelor

aceasta a fost infiintata

autoritatii

pentru

care

[Selectati]

[Selectati]

B. Fundamentarea necesitatii

[Aceastd sectiune se completeazd numai dupd o evaluare a motivatiei care a condus la situatia de a considera
necesard achizitionarea produsului/serviciului/lucrdrii propuse, prin raportare la context. Concret, la completarea
acestei sectiuni de cdtre compartimentul de specialitate beneficiar al achizitiei, care este emitentul Referatului de
necesitate, acesta trebuie sd se asigure cd existd rdspunsuri pertinente/oportune la urmdtoarele intrebdri:
De ce urmeazd sd se achizitioneze produsul/serviciul/lucrarea descrisd ca necesitate?
Toate celelalte posibilitdti de a satisface nevoia au fost evaluate si analizate?

Ce factor interesat (persoand) sustine cd este nevoie de acest produs/serviciu/lucrare?

a.
b.
C.
d.

Care este motivatia faptului pentru care se considerd cd aceastd nevoie este o necesitate?

si, in aceastd sectiune sd prezinte argumente pentru rdspunsuri furnizate la intrebdri de tipul celor de mai sus.]

C. Contributia satisfacerii necesitatii la indeplinirea obiectivelor autoritatii contractante sau la functionarea
acesteia
Utilizati structura prezentatd in continuare pentru organizarea informatiilor:]

Necesitatea identificata

[Introduceti descrierea necesitdtii:
Exemplu pentru activitatea de interes general: construirea unui obiectiv de investitii
pentru activitatea de invatamant sau extindere etc;
Exemplu pentru functionarea autoritdtii contractante: laptop pentru realizarea
activitdtilor curente — comunicare in interiorul autoritdtii contractante, acces lq
informatie etc.]

Obiectivul/obiectivele autoritatii
contractante la care contribuie

satisfacerea necesitatii si cum se
realizeaza

[Identificati obiectivul/obiectivele la care contribuie satisfacerea necesitdtii.
Exemple:
1. a) asigurarea calitatii cercetarii stiingifice si a procesului de invatdmant;
2. b) mentinerea ofertei educationale in acord cu cerintele societdfii si

Cuj




evolutia previzibila a acestora;

3. ¢) promovarea unor programe de studii flexibile, generatoare de
competente si abilitati cu utilizare directd in profesie si societate, in acord
cu Cadrul National al Calificarilor;

4. d) gestiunea eficientd a resurselor umane i materiale;

5. e) sprijinirea excelentei individuale;

6. f) participarea la programe de excelentd in cercetare si educatie;

7. g) mentinerea unui nivel ridicat al insertiei profesionale a absolventilor,
prin dezvoltarea unor structuri consultative ce includ reprezentanti ai
mediului economic si personalitdfi din mediul academic, cultural si
profesional extern;

8. h) cresterea continud a vizibilitatii internationale a institutiei, prin|
diseminarea rezultatelor cercetdrii stiingifice proprii si participarea laj
programe academice europene;

9. 1) asumarea pozitiei de pol stiintific, cultural si educational national;

10. j) promovarea initiativelor In domeniul managementului universitar si in|
cel al cercetarii stiintifice.

Obiectivul/obiectivele proiectului
la  indeplinirea  caruia/carora
contribuie satisfacerea necesitatii
si  legatura cu  activitatea
autoritatii contractante

[Aceastd rubricd se completeazd
atunci cdnd necesitatea apartine
unui proiect identificat ca atare Ila
nivel de autoritate contractantad.]

[Identificati obiectivul/obiectivele la care contribuie satisfacerea necesitdtii:
Exemple:
L.

A A

obiectivul de investitii “X” in comunitatea “Y” in vederea furnizdrii de servicii de
invatamant superior catre populatia comunitdtii, conform standardelor in
domeniu.

Platformd informaticd, inclusiv servicii de instruire cu privire la utilizarea
acesteia de cdtre personalul din reteaua universitatii

~J

Obiectivul/obiectivele din

strategia
locald/regionald/nationald la a
carei realizare contribuie
satisfacerea necesitatii si cum

[Identificati obiectivul/obiectivele la care contribuie satisfacerea necesitdtii:

Exemple:

1. Imbundtdtirea infrastructurii de ivatamant in conditiile necesare remodeldrii
retelei universitare

2. Strategia vizatd de Proiectul prin care este finantatd achizitia

(in unele situatii specificatia poate fi “Nu e cazul”.]

Beneficii care urmeaza a fi
obtinute dupa satisfacerea
necesitatii sau problemele care
vor fi rezolvate dupa satisfacerea
necesitatii ca urmare a atingerii
obiectivelor propuse

[Introduceti beneficiile (calitative si cantitative, sociele si economice) care urmeazd
a fi obtinute ca urmare a satisfacerii necesitatii:

De exemplu: conformitate cu cerintele privind realizarea serviciilor de invatamat
superior cdtre populatie, conformitate cu cerintele legislatiei in materie de achizitii
eficiente energetic, reducerea costurilor cu utilizarea infrastructurii — spatiului
necesar - pentru realizarea serviciilor de invatamant superior pentru populatie etc.
Exemple:

1. Cresterea calitatii activitatii de predare / reducerea semnificativd a tuturor
costurilor, pentru procesul de invatamat si a celor adiacente,

2. Diminuarea cheltuielilor pentru consumul de energie cat si a celor privind
mentenanta / imbundtdtirea securitdtii si sigurantei cetdtenilor / crearea unui
mediu pldcut,

3. Cresterea eficientei activitdtii autoritdtii  contractante, imbundtdtirea

performantelor profesionale ale personalului, reducerea timpului alocat

activitdtilor, reducerea costurilor corespunzdtoare.]

D. Justificarea alegerii modalitat

ii de satisfacerea necesitatii

[Oferiti detalii privind optiunile analizate in vederea determindrii modalitdtii efective de satisfacere a necesitdtii la
nivel de autoritate contractantd. In aceasd sectiune trebuie si documentati decizia privind:

optiunile avute in vedere in completarea Referatului de necesitate (spre exemplu: leasing, inchiriere, cumpdrare -
pentru obtinerea accesului la produsul/echipamentul necesar.]

E. Necesitatea in contextul legis

latiei in achizitii publice



[In aceastd sectiune trebuie sd precizati ce contracte pentru achizitia de produse/servicii/lucrdri pot fi atribuite pentru

satisfacerea necesitdti.

1. Pentru necesitatile identificate ca fiind de tipul constructiilor sau elemente ale acestora, unde optiunea
pentru satisfacerea acestora este realizarea de lucrari:

Descrierea obiectului contractului
si precizarea stadiului Tn care
trebuie sa fie rezultatul lucrarilor]
la sfarsitul contractului

[Introduceti obiectul contractului:

Exemple:

1. constructia/reabilitarea cladirii X in conformitate cu proiectul tehnic furnizat de
autoritatea contractantd si punerea acestuia in functiune la parametrii
solicitati/agreati,

. platformd informaticd functionald si mentenantd conform cu solicitdrile
autoritatii contractante, cu design-ul grafic acceptat de cdtre autoritateq
contractantad si respectarea elementelor vizuale; personal instruit.]

Cod CPV pentru descrierea

obiectului contractului

[Introduceti codul CPV/]

Cantitatea si unitatea de masura
corespunzatoare

[Introduceti cantitatea si unitatea de mdsurd corespunzdtoare:
Exemplu: numdrul de corpuri ce trebuie construite/reabilitate, suprafatd, metri
pdtrati, suprafata desfdsurata etc.]

2. Pentru necesitatea identificata sub forma produselor, unde optiunea pentru satisfacerea acestora este
achizitia produsului prin cumparare, fie cu transfer imediat sau etapizat de proprietate, fie cu plata in rate,

fie cu leasing, cu sau fara op

tiune de cumparare, sau orice alta modalitate:

Descrierea obiectului contractului
si precizarea stdrii in care trebuie
sa fie produsele la sfarsitul
contractului

[Introduceti obiectul contractului; acolo unde este aplicabil specificati dacd
obiectul contractului include realizarea de lucrdri, optiuni de instalare sau
amplasare:

Exemple:

1. furnizarea unui laptop la sediul autoritdtii contractante/la unul din birourile

locale care apartin de autoritatea contractantd;

sau
2. instalarea si punerea in functiune a unui echipament la una din locatiile

autoritatii contractante

Cod CPV pentru descrierea

obiectului contractului

[Introduceti codul CPV

Cantitatea si unitatea de masura
corespunzatoare

[Introduceti cantitatea si unitatea de mdsurd corespunzdtoare — acolo unde
necesitatea constd intr-o listd de produse — spre exemplu materiale de curdtenie —
atasati prezentului Referat de necesitate o listG (anexd) cu denumirea si

cantitatea si, dupd caz, descrierea, pentru fiecare produs/bun in parte.]

3. Pentru necesitatea identificata sub forma serviciilor, unde optiunea pentru satisfacerea acestora este

achizitia de servicii:

Descrierea obiectului contractului
si precizarea rezultatelor serviciilor]
la sfarsitul contractului

[Introduceti obiectul contractului:
Exemplu: intocmirea studiului de fezabilitate pentru obiectivul “...”.]

Cod CPV pentru descrierea

obiectului contractului

[Introduceti codul CPV cu luarea in considerare a prevederilor art. 17, alin .(1), lit.
a) din HG 395/2016.]

Cantitatea si unitatea de masura
corespunzatoare

[introduceti cantitatea si unitatea de mdsurd corespunzdtoare.]

F. Valoarea estimata a produselor/serviciilor/lucrarilor care urmeaza sa fie achizitionate

[Valorile estimate incluse in Referatul de necesitate au la bazd doar necesitétile de produse/servicii/lucréri si nu se
referd la valoarea estimatd a unei achizitii!l!

Valoarea estimatd a contractului,

care urmeazd sa fie atribuit, trebuie corelatd cu bugetul stabilit la nivel de

autoritate contractantd pentru obiectul contractului.



La momentul completdrii acestei rubrici a Referatului de necesitate, este important de avut in vedere cel putin
urmdtoarele aspecte:

1. Nivelul de realism al valorii estimate prin raportare la calitatea informatiilor din Caietul de sarcini si informatiile
obtinute dintr-o cercetare de piatd sau din informatii privind istoricul preturilor la nivel de autoritate;

2. Nivelul stabilit pentru cheltuielile prevazute la acest moment ca fiind posibile a se inregistra pe perioada deruldrii
unui proces de achizitie, incluse in buget, si mecanismele existente la nivel de autoritate contractantd pentru
reexaminarea acestei valori in etapele critice/punctele cheie de pe parcursul intregii durate a procesului de
achizitie publicd (de exemplu: puncte de control la nivel de autoritate contractantd, stabilite prin sistemul de
control managerial).

Faptul cd, bugetul stabilit pentru realizarea unei lucrdri, de exemplu (respectiv valoarea estimatd a acesteia si bugetul
realizdrii investitiie), nu este fundamentat corespunzdtor in aceastd etapd, nu reprezintd un motiv inclus in Legea
98/2016 pentru modificdrile la contract pe perioada implementdrii acestuia, atdta vreme cdt autoritarea
contractantd nu demonstreazd ca stabilirea valorii estimate si a bugetului nu a fost realizatd cu profesionalism si
responsabilitate.]

1. Pentru lucrari - valoarea estimata a contractului care urmeaza sa fie atribuit:
Valoarea estimata a lucrdrilor de executie care urmeaza|introduceti valoarea si moneda.]
sa fie achizitionate de pe piata si care reprezinta, ca
atare, obiectul contractului de lucrari

Documentele suport/informatiile care au fostfintroduceti denumirea documentelor suport si modalitateaq
consultate/utilizate la stabilirea valorii estimate in care acestea au fost utilizate.]

[Pentru situatiile in care este aplicabil, in cazul in care obiectul contractului implicd doar executie de lucrdri (exemplu:
punerea in aplicare a unei documentatii tehnice furnizate de autoritatea contractantd), valoarea estimatd a
lucrdrilor, care va corespunde pretului contractului, fdrd TVA, trebuie stabilitd cu luarea in considerare a valorii
prevdzute prin devizul general intocmit conform HG 28/2008.]

[Pentru situatiile in care este aplicabil, in cazul in care obiectul contractului implicd servicii de proiectare si executie de
lucrdri (exemplu: elaborarea documentatiei tehnice pe baza unui concept tehnic furnizat de autoritatea
contractantd), valoarea estimatd a lucrdrilor, care va corespunde pretului contractului, fard TVA, trebuie stabilitd cu
luarea in considerare a valorii stabilite prin devizul general intocmit conform HG 28/2008.]

2. Pentru produse - valoarea estimata a contractului care urmeaza sa fie atribuit:
Valoarea estimata a produselor care urmeaza sa fielflntroduceti valoarea si moneda.]
achizitionate de pe piatad si care constituie, ca atare,
obiectul contractului de achizitie de produse.
Documentele suport/informatiile care au fostfintroduceti sursele de date utilizate pentru stabilirea
consultate/utilizate |a stabilirea valorii estimate preturilor unitare si totale ale necesitdtilor si modalitatea
in care acestea au fost utilizate in stabilirea valorii
estimate.]

[Pentru situatiile in care este aplicabil, precizati orice informatii suplimentare in legdturd cu produsele solicitate, care
sunt considerate necesare si relevante pentru realizarea planificdrii portofoliului de achizitie sau a unui proces de
achizitie, ca de exemplu, dar fdrd a se limita la posibile modificdri in structura autoritdtii contractante sau in sectorul
de activitate in care Tsi desfdsoard autoritatea contractantd activitatea si care ar putea determina variatii ale
cantitdtii de produse etc. si, implicit, a valorii estimate.]

3. Pentru servicii - valoarea estimata a contractului care urmeaza sa fie atribuit:

Valoarea estimata a serviciilor care urmeaza sa fielfllntroduceti valoarea si moneda.]
achizitionate de pe piata si care constituie, ca atare,
obiectul contractului de achizitie de servicii
Documentele  suport/informatiile care au fostfintroduceti sursele de date utilizate pentru stabilirea
consultate/utilizate |a stabilirea valorii estimate preturilor unitare si totale ale necesitatilor si
modalitatea in care acestea au fost utilizate in
stabilirea valorii estimate.]




[Pentru situatiile in care este aplicabil, precizati orice informatii suplimentare in legdturd cu serviciile solicitate, care
sunt considerate necesare si relevante pentru realizarea planificdrii portofoliului de achizitie sau a unui proces de
achizitie, ca de exemplu, dar fdrd a se limita la posibile schimbdri ale legislatiei, ale infrastructurii utilizate in prezent
in legdturd cu prestarea serviciilor, etc. in sectorul de activitate in care isi desfdsoard autoritatea contractantd
activitatea si care ar putea determina variatii ale cantitdtii de produse etc. si ,implicit a valorii estimate.]

G. Calendarul procesului de achizitie publica in vederea satisfacerii necesitatii

[Introduceti aici urmdtoarele momente cheie sau informatii relevante pentru planificarea portofoliului de procese sau

a unui proces de achizitie publicd si pentru asigurarea indeplinirii necesitdtii:

Atentie!l: Porniti de la momentul in timp in care este necesard existenta rezultatului contractului pentru activitatea

compartimentului dumneavoastrd — luna/an — in ultima coloand a tabelului si stabiliti un calendar realist.

Stabiliti, mai intdi, data la care rezultatul contractului trebuie sG fie receptionat si utilizabil/functional pentru

activitatea pentru care este necesar (luna/an in ultima coloand a tabelului) si, pornind din acest moment, stabiliti un

calendar realist cu respectarea tuturor termenelor necesare, stabilite pentru fiecare etapd.

In aceastd etapd trebuie realizat un calendar cét mai realist pentru intrequl proces de achizitie publicd. Un calendar

foarte optimist, in aceastd etapd, conduce, de requld, la erori majore care atrag fie corectii financiare, fie sanctiuni,

fie neindeplinirea obiectivelor sau poate conduce la esecul procedurii de achizitie publicd sau la probleme grave pe

durata implementdrii contractului, datoritd termenelor stabilite in mod nerealist pentru pregdtirea procedurilor si a

ofertelor.

In situatiile in care, pentru indeplinirea unei necesitdti:

1. este necesard combinarea rezultatului mai multor procese de achizitie publicd, deci este nevoie de o sinergie in
indeplinirea mai multor contracte complementare, care presupun, de asemenea, derularea unui proces de
achizitie publicd sau

2. implementarea obiectului contractului sau a obiectului contractelor complementare implicd finantare din fonduri
europene sau

3. contractul este parte a unui proiect mai amplu, finantat integral din fonduri europene sau din mai multe surse
sau

4. sunt aplicabile descrieri similare celor de mai sus,

atunci calendarul indeplinirii acestei necesitdti trebuie sd tind cont de toate aceste aspecte (acolo unde acestea sunt

cunoscute la momentul elabordrii Referatului de necesitate), ludndu-se in considerare aspecte, precum:

1. impactul pe care il are intdrzierea in executie a unui contract asupra celorlalte contracte,

2. aprobdrile necesare care trebuie obtinute de la factorii interesati, din medul intern sau extern al autoritdtii
contractante, pe perioada deruldrii procesului de achizitie precum si impactul acestor activitdti asupra planificdrii
privind satisfacerea necesitatii

3. orice alt element care poate influenta durata fiecdreia si a tuturor etapelor dintr-un proces de achizitie publicd.

Perioada estimata pentru:

Semnarea 0

contractului/semnarea
acordului-cadru

Semnarea primului contract ’
subsecvent [doar pentru acord-
cadru]

Finalizarea implementarii

contractului (receptie la ‘
terminarea lucrarilor/punerea in
functiune/finalizarea  prestarii




serviciilor sau finalizarea livrarii
produselor)

Realizarea evaluarii indeplinirii
obligatiilor contractuale de catre
contractor

Realizarea evaluarii modului in
care se vor materializa
beneficiile planificate, la
finalizarea
contractului/acordului-cadru

Urmatoarele elemente au fost avute in vedere la stabilirea perioadei necesare pentru fiecare dintre aceste etape:

Perioada estimata pentru: Justificarea pentru termenele stabilite

Semnarea
contractului/semnarea
acordului-cadru

[Introduceti toate aspectele avute in vedere la stabilirea termenului la care
trebuie realizatd aceastad activitate.]

Semnarea primului contract
subsecvent [doar pentru acord-
cadru]

[Introduceti toate aspectele avute in vedere la stabilirea termenului la care
trebuie realizatd aceastad activitate.]

Finalizarea implementarii
contractului (receptie la
terminarea lucrarilor/punerea [Introduceti toate aspectele avute in vedere la stabilirea termenului la care
in functiune/finalizarea trebuie realizatd aceastad activitate.]

prestarii serviciilor sau
finalizarea livrarii produselor)

H. Perspectiva pe termen scurt: fondurile alocate pentru satisfacerea necesitatii si pozitia bugetara a acestora

Fondurile alocate pentru [Introduceti valoarea si moneda.]
satisfacerea necesitatii

Sursa de finantare si, dupa caz, [Introduceti.]

pozitia in buget/propunerea de

buget

[Valoarea estimatd a contractului poate fi mai mare sau mai micd decdt fondurile alocate/bugetul disponibil pentru
satisfacerea necesitdtii atunci cdnd, de exemplu, fie necesitatea urmeaza sd fie satisfacutd intr-un interval mai mare
de un an, cum este cazul investitiilor complexe si pentru care finantarea se asigurd prin intermediul includerii anuale
in buget, fie acolo unde bugetul prevede sume pentru suplimentdri ale valorii contractelor, in conditiile stabilite prin
Legea 98/2016.]

I. Perspectiva pe termen lung: accesul la toate si fiecare dintre resursele complementare - inclusiv resurse
financiare - pentru utilizarea sau exploatarea rezultatului contractului, ca urmare a satisfacerii necesitatii

[Acest capitol este aplicabil cdnd necesitatea constd in achizitia unui produs/serviciu/lucrare care urmeazd sd fie
utilizat(d) numai in conditiile in care autoritatea contractantd foloseste resurse complementare pentru a beneficia de
rezultatul contractului. Exemplu: echipamentele achizitionate pot fi utilizate numai dacd existd personal specializat,
cdnd existd aranjamente comerciale pentru piese de schimb si consumabile, mentenantd etc. sau oricare alte resurse
necesare pentru realizarea achizitiei in conditii de eficientd economica.]

[In aceastd etapd se recomandd a fi luate in considerare costurile pe ciclul de viatd din momentul in care autoritatea
contractantd si-a satisfdcut necesitatea, pentru a intelege dimensiunea reald a utilizdrii produsului/serviciului/lucrdrii



si a realiza o evaluare a bugetului necesar pentru aceasta in vederea obtinerii asigurdrii cd achizitia, care urmeazd sd

fie realizatd, va fi realizatd in conditii de eficientd economicd.]

[Pentru situatiile in care Referatul de necesitate include:

1. Descrierea caracteristicilor produselor, serviciilor sau lucrdrilor si specificatiile tehnice,

2. Caietul de sarcini/Documentatia descriptivd,
completati informatiile din sectiuniile urmdtoare:]

J. Descrierea caracteristicilor solicitate pentru produse/lucrari/servicii (conform art. 156, alin.(1) din Legea

98/2016)

[OPTIUNEA 1 — PENTRU SITUATIILE IN CARE EXISTA CAIET DE SARCINI/DOCUMENTATIE DESCRIPTIVA ELABORAT(A) §I
APROBAT(A) LA NIVEL DE COMPARTIMENT CARE EMITE REFERATUL DE NECESITATE - situatia prezentatd la art. 2,
alin.(5), lit.b) din HG 395/2016 — SI SITUATIA A FOST IDENTIFICATA, CA ATARE, LA INCEPUTUL REFERATULUI DE

NECESITATE, COMPLETATI URMATOARELE INFORMATIL]

1. Modalitatea utilizata pentru descrierea caracteristicilor

Caracteristicile care descriu produsele/serviciile/rezultatul lucrarilor, care urmeaza sa fie achizitionate, sunt stabilite
in cadrul Caietului de sarcini/Documentatiei descriptive prin modalitatea selectatd dintre optiunile disponibile in

continuare si pe baza justificarii asociate:

Decizie

Modalitatea utilizata pentru descrierea

Optiunea selectata

Optiuni conform art. 156, alin. (1) din Legea 98/2016 [Marcati cu x]

caracteristicilor solicitate

Justificarea optiunii selectate

prin raportare la cerinte de performanta/functionale

prin trimitere la specificatii tehnice fnsotita de
mentiunea "sau echivalent"

prin raportare la cerinte de performanta/functionale si
prin trimitere la specificatii

prin  trimitere la specificatile pentru unele
caracteristici si  prin raportare la cerinte de
performanta/functionale pentru alte caracteristici

[Acolo unde optiunea selectatd este “prin trimitere la specificatii tehnice” insotitd de mentiunea "sau echivalent”,

specificati referintele utilizate in elaborarea specificatiilor tehnice.]

Caietul de sarcini include trimiteri la urmatoarele categorii de standarde

(ordinea de prioritate a standardelor astfel cum este stabilita la art. 156

Optiunea selectata

alin.(1), lit b) din Legea 98/2016):

SR EN ISO

Evaluari tehnice europene [acolo unde este aplicabil]

Specificatii tehnice comune [acolo unde este aplicabil]

Standarde internationale

Sisteme de referinta tehnice instituite de organisme de standardizare
europene [acolo unde este aplicabil]

Alte norme la nivel national care reglementeaza aspecte tehnice /specificatii
tehnice nationale

2. Aspecte legate de ciclul de viata al produselor/serviciilor/lucrarilor ale caror caracteristici sunt descrise in

Caietul de sarcini




Caracteristicile, care descriu produsele/serviciile/rezultatul lucrarilor [Selectati si introduceti denumirea acestora.]
incluse in Caietul de sarcini, [fac/nu fac Selectati optiunea care corespunde realitdtii.] referire la etape ale ciclului de
viata, dupa cum urmeaza:

Caietul de sarcini vizeaza, conform prevederilor Optiunea selectata Justificarea optiunii selectate in contextul

art. 155, alin (2) din Legea 98/2016 achizitiei
Proces/metoda specificd de executie a Introduceti justificarea si evidentierea legdturii cul
lucrarilor/de fabricatie a produselor/de prestare obiectul contractului; explicati proportionalitated
a serviciilor [Selectati corespunzdtor] prin:

a.raportare la importanta respectivului proces in
cadrul stadiului ciclului de viatd mentionat caq
fiind relevant pentru caracteristicile solicitate,

b.importanta acestor caracteristici in economid|
obiectului contractului.

Un proces specific pentru un alt stadiu al ciclului
de viata

3. Caracteristici incluse in Caietul de sarcini care ar putea avea ca efect favorizarea sau eliminarea unor
operatori economici sau a anumitor produse
Caietul de sarcini [include/nu include Selectati corespunzdtor si, in cazul in care este aplicabil, furnizati informatiile de
mai jos] urmatoarele precizari:

Precizarea selectata Justificarea precizarii selectate in contextul

Caracteristicile din Caietul de sarcini: e
achizitiei

Introduceti justificarea pentru o astfel de

situatie si specificati dacd expresia “

Precizeaza un anumit producator
sau

Precizeaza o anumitad origine echivalent” este inclusd in continutul Caietului
de sarcini. |

Precizeaza un anumit procedeu

Se refera la o marca specifica

Se refera la un brevet specific

Se refera la un tip specific

Se refera la o origine specifica

Se refera la o productie specifica

Vizeaza un proces specific pentru un alt stadiu al
ciclului de viata

4. Transferul drepturilor de proprietate intelectuala
[Pentru situatiile in care este aplicabil, precizati dacd documetul Caiet de sarcini include cerinte privind transferul
drepturilor de proprietate intelectuald si selectati una sau nu selectati niciuna dintre optiunile de mai jos, dupd caz:]
a. Prin Caietul de sarcini se solicita transferul drepturilor de proprietate intelectual3, intrucat [Includeti]
b. Prin Caietul de sarcini nu se solicita transferul drepturilor de proprietate intelectuald, intrucat [Includeti]

5. Includerea conceptului de proiectare pentru toate categoriile de utilizatori
Conceptul de proiectare pentru toate categoriile de utilizatori a fost luat in calcul la momentul elaborarii Caietului de
sarcini, dupa cum urmeaza:
[Introduceti paragrafele din Caietul de sarcini care fac referire la acest aspect si precizati:
a. Actele normative adoptate la nivelul Uniunii Europene in acest sens,
b. Inexistenta actelor normative la nivelul Uniunii Europene pentru obiectul contractului.]
SAU
Conceptul de proiectare pentru toate categoriile de utilizatori NU a fost luat in calcul la momentul elaborarii Caietului
de sarcini, intrucat [Introduceti  justificarea  pentru  neincluderea in  cadrul  caracteristicilor
produselor/serviciilor/lucrdrilor din cuprinsul Caietului de sarcini a acestui concept.]

6. Reglementari obligatorii in domenii precum cel al mediului, cel social si cel al relatiilor de munca care
trebuie respectate pe parcursul executarii contractului de achizitie publica

[Precizati reglementdrile obligatorii in domenii precum cel al mediului, cel social si cel al relatiilor de muncd, stabilite

prin legislatia adoptatd la nivelul Uniunii Europene, legislatia nationald, prin acorduri colective sau prin tratatele,



conventiile si acordurile internationale In aceste domenii, care trebuie respectate pe parcursul executdrii contractului
de achizitie publicd si bazele nationale disponibile care furnizeazd informatii in acest sens.]

7. Institutiile competente de la care se pot obtine informatii detaliate privind reglementarile in domeniul
mediului, social si al relatiilor de munca care trebuie respectate pe parcursul executarii contractului de
achizitie publica

[Precizati institutiile competente de la care operatorii economici pot obtine informatii detaliate privind reglementdrile
obligatorii in domenii precum cel al mediului, cel social si cel al relatiilor de muncd, stabilite prin legislatia adoptatd la
nivelul Uniunii Europene, legislatia nationald, prin acorduri colective sau prin tratatele, conventiile si acordurile
internationale in aceste domenii, care trebuie respectate pe parcursul executdrii contractului de achizitie publica si

bazele nationale disponibile care furnizeazd informatii in acest sens.]

K. Factori cheie pentru succesul procesului de achizitie publica si satisfacerea necesitatii

In aceastd sectiune trebuie sd includeti perspectiva compartimentului care elaboreazd Referatul de necesitate asupra
factorilor cheie/critici care determind indeplinirea corespunzdtoare a necesitdtii, prin raportare la:

a. mediul intern al autoritdtii contractante (spre exemplu: capacitatea de gestionare a contractului,

capacitatea de utilizare a produsului/lucrdrii achizitionate din momentul obtinerii accesului la acestea si

orice aspect care influenteazd sau impiedicd satisfacerea necesitdtii) trebuie avut in vedere in acest

stadiu,

b. La nivelul pietei cdreia i se adreseazd achizitia generatd de necesitate,
c. La obiectul contractului si beneficiile care urmeazd sa fie obtinute prin satisfacerea necesitatilor.

[Enumerati, in aceastd sectiune, factorii critici/cheie relevanti pentru obtinerea asigurdrii cd beneficiile anticipate vor
fi obtinute si cd achizitia realizatd va contribui la indeplinirea obiectivului stabilit, astfel cum este planificat.

Structurati informatia, dupd cum urmeaza:]

Factori cheie care influenteaza succesul

[Introduceti factorul cheie considerat a fi relevant pentru succesul
achizitiei in conditii de eficientd economicd si sociald:

Exemplu: rezultatul contractului de achizitii sé fie functional/utilizabil
(receptionat) incepdnd cu data de ...]

Modalitatea de masurare a succesului

[introduceti cuantificarea cantitativd si/sau calitativd de mdsurare q
succesului]

Exemple de descrieri cantitative, calitative:

1

durata de timp planificatd cuprinsd intre momentul considerat de|
cdtre compartimentul de specialitate beneficiar al achizitiei ca|
relevant pentru satisfacerea necesitdtii si momentul lansarii
procedurii de atribuire versus durata de timp reald cuprinsd intre
momentul lansdrii procedurii de achizitie si momentul in care)
rezultatul contractului este receptionat/functional (PLANIFICAT
versus REALIZAT).
indeplinirea standardelor specifice (productie, colectare, tratare,
procesare, ambalare, livrare, igiend a personalului implicat) definite
pentru fiecare tip de produs distribuit in cadrul Programului ”Cornul
si laptele” sau pentru livrare de masd caldd pentru copii cuprinsi in
programe de tip “scoald dupd scoald”. |

Indicator de performantd cantitativ/calitativ
utilizat pentru masurarea succesului

Exemple: [deviatie - planificat versus realizat (maximum 1%, 2%)]
nivel (limitd) de calitate acceptabil (AQL) pentru produsul X, se acceptd
0 ratd de contaminare de maximum 0,1% cu nivel de incredere de 95%]

L. Factori interesati relevanti pentru succesul rezultatului procesului de achizitie publica

[Includeti toti factorii interesati, identificati de cdtre compartimentul emitent al Referatului de necesitate, care au
impact asupra succesului procesului de achizitie publicd si care, dacd nu au fost implicati/nu sunt implicati/nu vor fi
implicati, ar putea avea un impact negativ asupra succesului procesului de achizitie publica. Utillizati documentul
“Analiza factorilor interesati” pentru documentarea modului de analizd a acestora.]



M. Competente necesare si disponibile pentru finalizarea cu succes a procesului de achizitie publica

[Structurati informatia, dupd cum urmeazd:]

Participarea la elaborarea
(Caietului de
sarcini)/Documentatiei
Descriptive, cum ar fi, dar
fard a se limita la,
transmiterea de specificatii
tehnice

Participarea la evaluarea
ofertelor, dupa caz
Managementul contractului
[Addugati, dupd cum este
necesar.]

N. Anexe:
[dacd este cazul] La Referatul de necesitate se anexeaza:

1. Caiet de sarcini/ Documentatia descriptiva,

2. Caracteristici pentru produse/lucrari/servicii,

3. Propuneri de conditii contractuale relevante corelate cu continutul Caietului de sarcini/Documentatia
descriptiva — In special prin legdtura cu factorii cheie pentru satisfacerea necesitatii [Prezentati orice prevedere
specifica in contract in legdturd directd cu continutul specificatiei tehnice.],

4. Propuneri pentru forma criteriului de atribuire si/sau a factorilor de evaluare inclusi, respectiv a elementelor
ciclului de viata relevante in raport cu achizitia propusa

5. Informatii cu privire la pretul unitar/total actualizat al respectivelor necesitati obtinute in urma unei cercetari a
pietei sau pe baza istorica



